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Sistema de Administracion de Proyectos
SIAP

El sistema SIAP permite a los investigadores gestionar la ejecucion de sus
subsidios a la investigacion de una manera detallada, visualizando el detalle del
presupuesto financiero y contable disponible en funcién de los pedidos
ingresados.

El acceso al sistema es mediante el enlac@en el portal Mi UNQ o
https://siap.ung.edu.ar/login (utilizando el usuario y contrasefia del correo
electrénico/Mi UNQ). Los navegadores recomendados por la Dir. de Sistemas son
Mozilla Firefox y Google Chrome.

Al acceder al sistema, se visualizan los proyectos en los que el investigador es
integrante:

Inicio

Proyectos. + Nuevo

Buscar:

Titulo Director Linea de Financiamiente Ne de Proyecto Nivel de Ejecucién ¢heques en cartera

PICT DR PRUEBA Prueba, Prueba PICT 81 No

151617 ] No

A través del enlace disponible en el Titulo o en el N° del Proyecto, se accede al
Proyecto.
En todo momento, en el margen izquierdo de la pantalla se encuentra el Menu de
acceso a las diferentes secciones del sistema:

» Datos Generales

* Presupuesto

» Pedidos

» Listado de Comprobantes

» Listado de Desembolsos

» Informacion sobre subsidios

e Acceso a Soporte SIAP


https://siap.unq.edu.ar/login
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DATOS GENERALES

Es la pantalla inicial del Proyecto, donde se visualiza la siguiente informacion:

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT

Datos Gi I
stos feneraies Datos generales I o

Presupuesto
Titule: Proyecto Prueba PICT Resumen: En &5 se cargara el Resumen que hayan indicado al
5y momento de pre: ar el Proyecto
Pedidos =
Tipo: Proyecto
Listado de Comprobantes Organismo: ANPCYT

Linea de financiamiento: PICT
Ustauesamtolos Numers de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 1111/17
Afio de convocatoria: 2011
Informacién de Subsidios Estado: Abierto

Unidad Académica: Departamento de Ciencia y Tecnologia

MERECSSHAOHRSIAR Area tematica: Ambiente

subsidio: § 61.000,00

Fecha de inicio: (

Fecha de finalizacién

Fecha de inicie de gastos: 15-11-2016

Clickeando sobre el botdn Integrantes se encuentra el detalle de los
investigadores que conforman el proyecto:

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos / ProyectoPrueba PICT / Integrantes

Datos Generales

Integrantes

Presupuesto
Administradores del Proyecto

Pedidos
gestion, gestion

Listado de Comprobantes I:I

Listado de Desembolsos
Mostrar  1g ¥ registros Buscar: Exportar a Excel

Informacién de Subsidios
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Acceso a Soporte SIAP Apellide Nombre Documento Correo electrénico Rol Denominacién Alta Baja Relacién UNQ
Prueba Prueba 1411411 uadmproy@ung.eduar  Direccion Investigador Responsable  01-12-2016 30-11-2018  Docente investigador
Anterior 1 | Siguiente
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PRESUPUESTO

Clickeando sobre el botén Presupuesto se accede al siguiente detalle del subsidio:

Proyecto Prueba PICT

Home ' Proyeetos = Proyects Prueba PICT | Presupuesto

Datos Generales

Presupuesto

Presupuesto

Adelantos especificos

Pedidos $ pendientes de rendicion

30.741,00

Listado de Comprobantes

Mento disponible

83.852,00

Nivel de ejecucion

1,84%

Pendiente de rendicion total
Listado de Desembolsos $ 33.356,0(
Informacion de Subsidios
PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIELIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES
Acceso a Soporte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacidn Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000 $10 $1.000,00 $61.000.
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $1 0,00 $10.0 00,1 $10 X $1.000,00 $61
Asignacidn Pendiente 01-10-2017 31-10-2017 $10.000,00 $50.000,00 50,00 $0.0 $0,00 50,00 $0,00 $60.000,
y TR Gaaues
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 40,00 $0.00 $0,00 $-10,00 50,00
Rendiciones especificas $0,00 $-500,00 30,00 $-1.010,00 50,00 30,00 30,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 $-10,00 $0,00 $0,00 $0,00 0,00 $0,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 40,00 $-2,00 $0,00 50,00 50,00
Contratos $0,00 $0,00 50,00 $0,00 50,00 50,00 50,00
Gastos Administrativos $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 0,00 $0,00
SALDOS $19.240,00 $18.990,00 $20.000,00 3$18.988,00 $20.00000 $19.990,00 $2.000,00

En la seccidn Presupuesto se encuentran las Asignaciones Disponibles y Pendientes,

diferenciadas por Rubro.

Las Asignaciones Disponibles son los fondos del presupuesto que el Director tiene

habilitados para su uso.

Las Asignaciones Pendientes hacen referencia a aquellas cuotas del presupuesto
que -si bien forman parte del monto total del subsidio- ain no se encuentran
disponibles para ser ejecutadas.
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Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos = Proyects Prueba PICT |~ Presupuesto

Datos Generales Presupuesto

Presupuesto

Adelantos especificos
Pedidos pendientes de rendicion
30.741,00
S Pendiente de rendicion total 33 356 0 i
- T

Monto disponible Nivel de ejecucién

83.852,00 1,.84%

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacian de Subsidios

PRESUPUESTO Fecha Fecha Fin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES

Acceso a Soporte SIAP Inicia PUBLICACION VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Asignacidn Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.0

Asignacién Disponible  01-12-2016 30-11-2018 3$10.000,

GASTOS INSUMOS  BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $-10,00 50,00
Rendiciones especificas $0,00 $-500,00 $0,00  $-1.010,00 $0,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 $-10,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 50,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 $0,00 $-2,00 $0,00 40,00 50,00
Contratos $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 50,00
Gastos Administrativos $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 50,00
ﬂnn a1nwnn twﬂﬂ (’)ﬂw oo ¢1Rwﬂﬂ tjﬂwﬂﬂ (:’)fmﬁﬁ

En el apartado Gastos se encuentra el monto total de los Comprobantes de gastos
ingresados en el SIAP segun la Accién (Pago a Proveedor, Rendicién, Rendicién de
Caja Chica o Gastos Administrativos) y el Rubro (Insumos, Bibliografia, etc.) al que
corresponden. Clickeando sobre el nombre de cada Accidon podran acceder al
detalle de pedidos cargados en el sistema.

Proyecto Prueba PICT

Home  Proyectos = Proyecta Prueba PICT | Presupuesto

Presupuesto
Presupuesto

$ Adelantos especificos Monto disponible Nivel de ejecucién
Pedidos pendientes de rendicion %
30.741,00 83.852,00 1,84%

Listado de Comprobantes

Daros Generales

s Pendiente de rendicion total 33 356 l
o '

Listado de Desembolsas

Infermacion de Subsidios

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES
Acceso a Soparte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018 §10.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000.00 $10.00000  $10.000,00 $1.000,00 $61.000.00
Asignacion Disponible  01-12-2016  30-11-2018  310.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $10.00000  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacién Pendiente  01-10-2017 31-10-2017 $10.000,00 $50.000,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 50,00 $60.000,00
GASTQS INSUMQS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $-10,00 $0,00
Rendiciones especificas $0,00 $-500,00 0,00 $-1.010,00 50,00 30,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 $-10,00 50,00 $0,00 50,00 0,00 $0,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 40,00 $-2,00 $0,00 50,00 50,00
Contratos $0,00 $0,00 50,00 $0,00 50,00 50,00 50,00
i i i i i kit
SALDOS $19.240,00 $18.990,00 $20.000,00 $18.988,00 $20.000,00 $19.990,00 $2.000,00

En el apartado Saldos se informa el saldo disponible de cada rubro.
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Saldo = Asignaciones Disponibles - Comprobantes de gastos cargados
(pendientes y aprobados).

Cada uno de los recuadros que se encuentran en la parte superior de la pantalla
cuenta con una llamada emergente (tooltip), tal como se muestra debajo:

= Total Adelantos Especificos -

=Total Caja Chica - Rendiciones

tes de aproba de Caja Chica aprobadas y

‘aprobacion - =
s pendienies de aprobacion
>

iciones

pendientesy Pendiente de adelantos

~ B ssoeciicos « Penciente de caia
i chica

Adelantos especfficos

pendientes de rendicién
21.223,00

Pendlente de rendicl6

Pendiente de rendicion total

FALEN

Monto disponible

83.852,00

% Nivel de efecucién
1,84%

Equipos
En los subsidios en los que el rubro Equipamiento debe ser ejecutado de acuerdo
al listado de equipos aprobados (por ej, PICT), clickeando en el botén Equipos:

Proyecto Prueba PICT

Home ' Proyectos = Proyecto Prueba PICT ' Presupuesto

Datos Generales )
Reformulaciones

Presupuesto
Presupuesto
el
Pedidos gaien
- , 54.000,00

se visualiza la siguiente informacion:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Hemamientas Ayuda

24 (534) Comeo = Entrada % Nueva peticion-Soport. % [NURSECRUTEEEELDECIER ()] MiUNQ - Universidad N % | FONCyT -FAQs

€)@ @ hips;jsiap.ung eduar/proyecto/1388/equipos @ |[Q foncyt e & A S =

(2] Mas visitados @ Primeros pasos (5] Ultimas noticias B Manual de Gestion de -

SIAP Proyectos ~ Reportes ~ Investigacion ~ gmuchaga ~

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT . Equipos

Presupuesto
Mostrar  1p ¥ registros Buscar: Exportar a Excel
Pedidos Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Nombre = Descripcion Precio Cant. Prevista Disponibles
Listado de Comprobantes
Micropipeta Equipamiento de laboratorio 5000 3 2
Listado de Desembolsos Natebook Equipamiento informético y audiovisual 7000 2

Informacién de Subsidios Anterior 1 | Siguiente

Acceso a Soporte SIAP



Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

A través del link Listado de Modificaciones se vera el detalle de los cambios
realizados en el listado original de equipos a ser adquiridos.

Mediante el botén Generar Nota Modificacion se podra iniciar la gestion de
modificaciones al listado original de equipos, completando el siguiente formulario:

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion @ | o ‘
Home / Proyectos ' Prueba Flavia PICT  Equipos ' Listado de Notas | Nota para Modificacién de Equipo
En PICTs la
D G I - - e A~ FariAn Aa EArine
aics Generals Nueva Nota para Modificacién de Equipo nota debe ser
P
resupuesto Encabezado Nota Fecha presentada
Destinatario 21/04/2023 s
pedidos con 10 dias
Sy
Listado de Comprobantes . habiles de
argo
..
Respansble FONGT antelacion a
Diision la compra
Liquidaciones
Informacién de Subsidios o
Organizacion
Acceso a Soporte SIAP Agenda 11D
Referencia
PICT - 2015- 1987
“
Me dirijo a Ud. a fin de solicitar una modificacién en relacién al equipamiento a ser adquirido en el marco del subsidio
Caracteristicas del Nuevo Equipo
&

Justificacion

Luego de Guardar los cambios introducidos, se descarga la nota:

SIAP Proyectos - Administracion de Fuentes ~ Datos ~ Reportes - Investigacién - flavia.zelarayan ~

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion y | o
(=} [=] ¥ %]

Home | Proyectos | Prueba Flavia PICT | Equipos /= Modificaciones sobre Prevision de Equipamiento

Equiparn
Presupuesto quip
Pedidos Fecha Destinatario Reemplazable Acciones
0ar2023 — HoEE

Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos
Liquidaciones
Informacién de Subsidios

Acceso a Soparte SIAP

La nota descargada deber ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser
procesada o enviada al organismo financiador, segun el caso.
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Reformulaciones Presupuestarias
En los subsidios en los que sean requeridas, su gestion se iniciarda mediante el
botén Reformulaciones

R [

Monto disponible
$ 27.900,00

En la siguiente pantalla se visualizan los botones para Nueva Reformulacién IR (no
requiere autorizacion del organismo financiador)

Proyecto Prueba PIC|

ome ' Mis Proyectos  Proyecto Prueba PILI | Hetormulaciones Presupuestarias
o M= Prayecs Preycy e LG et Reespyesy Nucva Reformulacién

Investigader Responsanie

S— T ——

Presupuestarias

Presupucsto

Pedidos

Mosuar 10 | Bustar: Fxportar a Fecel

y para Nueva Reformulacién DA (requiere autorizacién organismo financiador)

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT | Reformulaciones Presupuestarias Nueva Reformulacidn Decisibn

Administrativa (Requiers
autorizacion de FONCYT)

Datos Generales Listado de Reformulaciones Nueva Reformulacion IR Nueva Reformulacion DA

Presupuestarias

Presupuesto

En ambos casos se completa la informacidn indicada en el formulario, como se ve
en el ejemplo:

Datos Generales

Nueva Reformulacién Presupuestaria -
Investigador Responsable

Presupuesto

Fecha
Pedidos
04/04/2017
P e origenes
*Rubro  INSUMOS |v|Monto 1000 Manto disponible: 7000

Listado de Desembolsos
o+ Agregor

Informacién de Subsidios Destinos
* Rubro  BIBLIOGRAFIA ¥ Monto 500
Acceso a Soporte SIAP
* Rubro  GASTOS DE PUBLICACION |% Mvnlv{ s00]
* + Agregar | 500

Crear

Luego de clickear el botdn “Crear” se ve la siguiente pantalla, donde se puede
Cancelar la reformulacién:

Listedo de Comprobantes i

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha Fecha Fin INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
Inicio PUBLICACION VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacién Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00  $10.00000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignacién Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00  $10.000,00  $10.000,00 510.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Reformulacion IR 04042017 — $-1.000,00 $500,00 $500,00 - - - - ==a
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE ~ VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-100,00 50,00 50,00 0,00 50,00 $0,00 30,00
Rendiciones 50,00 $-500,00 50,00 $-1.000,00 50,00 $0,00 50,00 7
Rendiciones Caja Chica $0,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00

Reintegros $0,00 $-500,00 $0,00  $-200,00 50,00 $0,00 50,00
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o completar la Nota a ser impresa y remitida a la Secr. de Investigacion:

Listado de Desembolsos
PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES

- . Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios

Asignacién Dispenible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00 B
Acceso a Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00

Reformulacion IR 04-04-2017 - $-1.000,00 $500,00 £500,00 = = = = m»

GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Pagos a Proveedor $-100,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00

Rendiciones $0,00 $-500,00 50,00 $-1.000,00 $0,00 $0,00 $0,00

Rendiciones Caja Chica 50,00 0,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00

Reintegros $0,00 $-500,00 $0,00  $-200,00 50,00 $0,00 $0,00

Contratos $0,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00

Gastos Administrativos. $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00

SALDOS $8.900,00 $9.000,00 $10.000,00  $9.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00
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Home . Proyectos & Proyecto Prueba PICI | Presupuesto | Keformulaciones = Z01/U4US | Nota para Keformulacion

Rarns Geanara .

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantas

Listado ge Uesembolsos

La nota debe ser impresa, firmada y remitida a la S| para ser procesada o enviada

a Reformulacion

Encabezado Nota
Destinatario

Uninan Administradnra de Proyectos

carzo

Secretaria de Investigacién

Orgonizacion

Universigag Naclonal de Quilmes.

Kererencia

al organismo financiador, segun el caso.

Dustinss

BIBLIOGRAFIA | $500,00

GASTOS DE PUBLICACION | 3500.00

PEDIDOS

Proyecto Prueba PICT

Home . MisProyectos = Proyecto Prueba PICT

Datos Generales

Presupuesto

Datos generales

Titulo: Proyecto Prueba PICT

: Carga de Comprobantes y
B

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Organismo: ANPCyT

Linea de financiamiento: PICT

Afo de convocatoria: 2011

Unidad Académica: Departamento de Ciencia y Tecnologia
Area temética: Ambiente

subsidio: §122.000,00

Fecha de inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacién: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

[A Exportar PDF | % Integrantes

Resumen: En este lugar se cargard el Resumen que hayan indicado al
momento de presentar el Proyecto

Numero de proyecto: 1516/17

Numero de expediente: 827-1234/17

Numero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 11

Estado: Abierto

A través del enlace Pedidos se visualiza la siguiente pantalla:
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Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago '~ Nuevo Pedido de Pago

Datos Generales oo e R e s : .
Cargar Comprobantes / Adelantos Listado de Pedidos

Presupuesto Adelantos + ParaPago Para Rendicién Para Cofinanciado ~

Pedidos

AUn no se cargaron comprobantes
Listado de Comprobantes

s Fecha
Listado de Desembolsos

28/03/2017

Informacién de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

CCESD FSOpOrtasIAR Mostrar  1g [ registros Buscar: portar a Excel
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Nimero Fecha Descripcién Monto
Ningln dato disponible en esta tabla
Monto total del pedido so
iguienta

Los Pedidos a ser elevados a la Secretaria de Investigacion se componen de dos

pasos:
» Carga
» Envio a la Secr. de Investigacién

» Carga
Segun la accién que se necesite (Adelanto, Pago, Rendicidn, etc.), se debe

desplegar el menu que corresponda:

Listado de Pedidos.

Tipos de acciones
Adelanto: Adelanto Caja Chica [/ Adelanto Especifico
Para Pago: Proveedor
Rendicién: Especifica / Caja Chica

10
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U [ |~ |

Home ' Proyectos /| PRUEBAPUNQ ' Pedidos de Pago ' Muevo Pedido de Pago

Datos Generales

Listado de Pedidos

v

Cargar ComprobardasLidalanio
Presupuesto

Adelantos « Para Pago « Para Rendicién « Para Cofinanciado «

Pedidos

Alin no se cargaron comprobai
Listado de Comprobantes

Caja Chica

Fecha

Listado de Desembolsos
08/08/2017

Liquidaciones

Luego de seleccionar la Accidn especifica, en cada caso se debe cargar la
informacion solicitada por el formulario, y luego clickear el botén “CARGAR”.

Ejemplos

Adelanto de Caja Chica

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT / Pedidosde Pago / Nuevo Pedido / Adelanto de Caja Chica

Datos Generales

Nuevo Pedido de Adelanto de Caja

Chica
Presupuesto
isponible para Adelanto de Caja Chica es: 5000
Pedidos Worito -
Nota: Siempre que se
500 <
Listado de Comprobantes cargue un monto, sélo
Detalle del Pago usarcoma o punto
Listado de Desembolsos Beneficiario como separador de
Prueba Prueba centavos 3
Infermacién de Subsidios
Tipo
Acceso a Soporte SIAP ‘ cheque J
Adelanto Especifico
Proyecto Prueba PICT
Home / Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Adelanto Especifico
Datos Generales N— . _ ’e
Nuevo Pedido de Adelanto Especifico
Presupuesto Vonte
1000
Pedidos w00
Motivo
Listado de Comprobantes
Asistencia de XXX a XXXX
Listado de Desembolsos
informacién de subsidios Fecha Estimada de Rendicion
31/03/2017
Acceso a SDPDI‘TE SIAP
Detalle del Pago
Beneficiario
Prueba Prueba i
Tipo
Cheque ~

1"



Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

Para Pago - Pago a Proveedor

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listada de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

Usted dispone de un monta financiero total de: $43500

Ingresar datos del Comprobante
Rubros
Rubro Subrubro

i

INSUMOS v FOTOCOPIAS v

+Asignar a Rubro

Fecha Proveedor
01/03/2017 BASTIDA
Numero

1234-56789123

Descripcion

Monto

SIAP - Guia usuario Director

100 El monto disponible del rubro es: 59500

[ Facwra Internacional

Agregar Nuevo Proveedor
~

*+*Para todas las cargas de Comprobantes, en todas las Acciones**+
Aqui es obligatorio indicar -en caso de Equipos- Nombre Marca, Modelo.

(Sl en el marco de un Programa de investigacion fuera necesario distinguir cul es el grupo que realizé la compra, se pueden

cargar aca las iniciales del Dir. del Proyecto)

Detalle de Pago
Beneficiario

BASTIDA
Tipo

Cheque

*El sistema cuenta con una base de datos de Proveedores comun a todos los proyectos.
Siserealizala carga de un comprobante perteneciente a un Proveedor no existente enla
base, se le deberd dar el Alta mediante el botdn Agregar Nuevo Proveedor:

14s visitados @ Primeros pasos (5 Ultimas noticias Bl Manual de Gestion de _

Agregar Proveedor

Nombre

[€CETE  Cancelar

[] Proveedor internacional
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Para Rendicién - Especifica (vinculada a Adelanto Especifico)

Proyecto Prueba PICT i

Home ' Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto Especifica

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto
Especifica

Usted dispone de un monto financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Rubre Subrubro Mento
w VIAJES Y VIATICI ™ OTROS v 1000
Fecha Proveedor
0170372017 Planilla DDJ de Viajes

Investigador Comisionado

Juan XK

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso X0

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

El monto disponible del rubro es: 53000

Colombia, Eogots

Para Rendicién Caja Chica (vinculada a Adelanto de Caja Chica)
Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT ' Pedidos de Pago ' Nueve Pedido = Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto de Caja Chica

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto de
Caja Chica

Usted dispone de un monto financiero total de: 542300

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor

--seleccionar uno -

Numero

Descripcion

[ Factura Internacional

Agregar Nuevo Proveedor
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Para Gasto cofinanciado Rendicién de Caja Chica / Rendicidn de Adelanto Especifico
- Estas acciones corresponden a gastos que cuenten con autorizacion para
ser afrontados -en forma conjunta- entre diferentes subsidios. La
informacién del comprobante se ingresa siguiendo la misma linea que en
las pantallas anteriores:

SIAP Proyectos ~ Administracion de Fuentes ~ Datos ~ Reportes ~ Investigacion ~ flavia.zelarayan ~

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion z | =
5 # 5
Home ' Proyectos ' Prueba Flavia PICT ' Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Nuevo Pedido de Rendicién de Adelanto Especifica Cofinanciade
Datos Generales o TS Py A
Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto
Especifica Cofinanciado
Presupuesto
Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de: $56.454,00
Listado de Comprobantes car Aa . . =
Ingresar datos del Comprobante
Listado de Desembolsos Rubros
Liquidaciones + Asignar a Rubro
Informacién de Subsidios
Fecha Proveedor
Acceso a Soporte SIAP - seleccionar uno — v
Numero
() Factura Internacional
Descripcion
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Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedido / Nusvo Pedida de Rendicion de Adelz

Datos G
Prasupuest
Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de: $27300
Listado de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Rubros
Listado de Desembolsos
Informacién de Subsidios + Asignar a Rubro
Acceso a Soporte SIAP Foeha » "
-- seleccionar uno -
Nurr O
Descripe

Agregar Nuevo Proveedor

IMPORTANTE

* En los subsidios en los que el rubro Equipamiento deba ser ejecutado de acuerdo
a un listado de equipos aprobados (por ejemplo, PICT), al seleccionar ese rubro se

desplegara el siguiente formulario:

PICT DR PRUEBA

Home ' Mis Proyectos ' PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Nuevo Pedide de Rendicion de Adelanto Especifica

Datos General les

jicion de Adelantc
Presupuesto
Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de: $493591
Listado de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Listado de Desembolsos Rubros
r ‘macion de Subsidios Rubro Subrubro Mento
@ EQUIPAMIENTC [ EQUIPOS DELA ™ 5000
Acceso a Soporte SIAP
A a Rub:
Fecha Proveedor
03/04/2017 GARBARINO S.A
Numero

1234-56789123

Descripcion

Notebook CORADIR Mod xxxxx

Equipo Cantidad

noteb M 1 & €l monto disponible del rubro
es: 594885

W Agregar Nuevo Proveedor

*Los comprobantes de gastos en concepto de Viajes y Vidticos se cargaran de
acuerdo al siguiente formulario, que se carga automdticamente al seleccionar ese
rubro/subrubro (segun la clasificacién del organismo financiador):
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AOIE WIS FrOyeLws

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

FroyeLo Fruena Fict

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

FEUIULS UE FAEU | INUEVO FEQIL0 | INUEVU FEUIUD UE RENUILIOHN UE AUETENI ESPELILD

dido de Rendicion de Adelanto

Usted dispone de un monto financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

" Rubros
Listado de Desembaolsos
Informacién de Subsidios Rubro Subrubro Monto
w VIAJES Y VIATIC! | OTROS v El monto disponible del rubro es: $9000
Acceso a Soporte SIAP
Fecha Proveedor
0170372017 Planillz DDJ de Viajes 4

Investigador Comisionade

Juan Y0

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso X0

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

Colombia, Bogotd]

*Cuando se realice la carga de un comprobante de origen extranjero, se deberd
tildar el checkbox Factura Internacional:

Home < Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedido / Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

SElre e Nuevo Pedido de Pago a

Presupuesto

Pedidos Usied dispone de un monio finandero (ofal de: $27900

Listado dc

Ingresar datos del Comprobante
cComprobantes

Rubros
istado de

Desembolsos -
Asignar a Rubro

Intormacion de

subsidios Fecha Proveedor

Agregar Nucve Proveedor

— seleccionar uno —
ALLesu a Supurte SIAP

Numero
[ Factura internaciona

Descripcion

Al finalizar la carga de cada Accidn (Adelantos de Caja Chica o Especifico, Pago a
Proveedor, Rendiciones de Caja Chica o Especifica), se la visualizara bajo el titulo de
Listado de Comprobantes Cargados/Adelantos:
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SIAP Proyoctos - Administracion de Fuentes - Reportes ~ Investigacion - flavia.zelarayan -

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion ‘

Home = Proyectos = Prueba Flavia PICT = Pedidos de Page = Nuevo Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Datos Generales

Presupuesto

Adelantos ~ Para Pago - Para Rendicién - Para Cofinanciado -
Pedidos -

Fecha Especifico
Listado de Comprobantes 21/04/2023

Listado de Desembolsos
Listado de Comprobantes/Adelantos Cargados (NO ENVIADOS AUN)

Liquidaciones Mostrar| Todi  registras Buscar: Exportar a Excel

Informacion de Subsidios Miostrando registros del
Accién Beneficiario Mérodo de Pago Namero/Motivo Monto
AeeesoaSoporte SIAD Rendicion Especifica No hay Beneficiario definido 00014-58900025 $800,00 |E|
[ PagosProvesdor Prusba provesdar Cheque 0000200355810 $000,00 (7=
I Monto total del pedido 50
u Anterior 1 Siguiente

Una vez completa la carga de cada Pedido, si fuera necesario editar o borrar algun
Comprobante/Adelanto, debe hacerse mediante los iconos que se encuentran a la
derecha de cada item.

» Envio de Pedidos a la Secr. de Investigacidon

Para elevar los Pedidos a la Secretaria, se deben seleccionar los que correspondan
tildando el checkbox que se encuentra a la izquierda de cada uno, tal como se
muestra debajo:

SIAP Proyectos ~ Administracion de Fuentes ~ Reportes ~ Investigacion - flavia.zelarayan -

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion ‘

Home ' Proyectos | Prueba Flavia PICT | Pedidos de Pago | Nueve Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Datos Generales

Presupuesto

Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~
Pedidos

Fecha
Listado de Comprobantes 21/04/2023

Listado de Desembelses
Listado de Comprobantes/Adelantos Cargados (NO ENVIADOS AUN)

Liquidaciones

Mostrar  Todi v registros Buscar: Exportar 2 Excel
Informacién de Subsidios Mostrando registros del 1 al 2 de un toral de 2 registros
Accién Beneficiario Método de Pago Nimero/Motivo Manto
fccaso s Soporie SIAP Rendicion Especifica No hay Beneficiario definido 00014-58900025 800,00 [#)[®]
Pago a Proveedor Prueba proveedor Cheque 0000200355810 900,00 [#l®
Monto total del pedido $1.700,00
Anterior | 1 | Siguiente
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Y luego clickear el botén ENVIAR:

O 7)ABAILARCAC X | (® MiUNQ:Univers: X | @ SIAP-Universidad X | @ Correo Universidac X @ SIA?- Unversidac X 4" Peticiones - Tramit: X | & Descargararchivo| % | + v = X

& > C (} @& siapungeduar/proyecto/1406/pedido/nuevo aQa 2 4« O P

SIAP Proyectos ~ Administracion de Fuentes ~ Reportes ~

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion ‘ @ H o |

Home = Proyectos = Prueba Flavia PICT = Pedidos de Page Nuevo Pedido de Pago

Datos Generales

Listado de Pedi

r CC’TMY’QDSH[ES / an

Presupuesto . .
P Adelantos - Para Pago - Para Rendicién - Para Cofinanciado

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Liquidaciones

Busca
Informacion de Subsidios
Accién Beneficiario Método de Pago Nimero/Motivo Monto
Acceso a Soporte SIAP
Rendicién Especifica No hay Beneficiario definido 00014-58900025 $800,00
Pago a Proveedor Prueba proveedor Cheque 00002-00355810 $900,00
Monto total del pedido $1.700,00

'
|

- Parc. nublado A 1 ) ESP

El botdn Listado de Pedidos enlaza con la pantalla que detalla los Pedidos elevados
a la Secretaria de Investigacion. Mediante el enlace disponible en el N° de Pedido
se accede al detalle del Pedido:

Proyecto Prueba PICT

Home | MisProyectos / Proyecto Prucba PICT | Pedidos de Pago / Nuevo Pedido de Pago o L)

enviados a Sec. de

Listado de Pedidos

Datos Generales CAraar Carnnral
Cargar Comproba

Presupuesto Adelantos - Para Pago - Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~

Pedidos

Alin no se cargaron compr

Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Acceso a Soporte SIAP Mostrar| 1 [ registros Buscar: Exportar a Excel

Mostrando r os del 0 al 0 de un toral de (

Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Nimero Fecha Descripcién Monto

Ningéin dato disponible en esta tabla

Monto total del pedido $0

Anterior
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[8h Mas visitados @

rimeros pasos

SIAP Proyectos v Administracion de Fuentes v Datos v Reportes v Investigacion v

Expediente: 827-0181/17

Home  Proyectos ~ PICT DR PRUEBA ~ Pedidos de Pago

Datee cRnurales Listada de Pedidos de Pago enviados a Sec. de

Investigacion

Presupuesto
lFediion Mostrar 7o |v|registros Buscar: Exportar a Excel
Listado de Comprobantes Mostrando registros del 1 al 4¢ de un total de 40 registros
N°de Tipo Fecha Monto
Listado de Desembolsos pedido
Rendicén Especifica 30/09/2019 $2.00 \E\
Liquidaciones =
22959 #delanto de Caja Chica 27/09/2019 $1.000,00 \E\
Informacion de Subsidios
#delanto Especifico 26/09/2019 $1,00 (w]
Acceso a Soporte SIAP 22835 Adelanto Espzcifico 09/09/2019 $6.000,00 \E\
22720 Reintegro 23/08/2019 $8.00 \E\
22557 Reintegro 24/07/2019 $3.000,00 \E\
22305 Rendic on Especifica, Pago a Proveedor, Adelanto Especifico  06/06/2019 $30.000,00 (g]
22258 Adelanto Espacifico 27/05/2019 $11,00 (1)
22255 Adelanto Espacifico 24/05/2019 $1.000,00
22038 Reintegro 2210412019 $1.500,00 v

Ejemplo:

I
Proyecto Prugeba PICT

Home | Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Pedides / Pedido de Pago N*18379

Datos Generales

Pedido de Pago env

vestigacion N

Presupuesto
Informacion de Pedido Stato ACtUal
Pedid:
e Fecha de Solicitud: 28/03/2017 Enviado a Comabilicfd/Tesoreria
Listade de Comprabantes Monto Total:$710.500,00
Listade de Desembalsos Comprobantes/Referencia
.. . N°  Tipo Beneficiario Fecha Monto Estade Observacion Acciones

Infarmacién de Subsidios

Adelanto Especifico Prueba Prueba 28/03/2017 $10.000, Fecha estimada de rendicion: 31/03/2017
Acceso a Soporte SIAP . e

Adelante de Caja Chica Prueba Prusba 28/03/2017 $500,00 Enviado aliquidar

LISTADO DE COMPROBANTES

En esta pantalla se accede al detalle de los Comprobantes cargados en el sistema:
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Proyectos

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Expediente: 827-4556/17 - gestion, gestion

Home | Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Liquidacianes

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Prueba Flavia PICT

Comprobantes

Listado de Comprobantes

Total de comprobantes aprobados: $174.255,00

Total de comprobantes pendientes de aprobacion:

Mostrar  Todi * registros

Mostrando registros del 1 al

Fecha

29/06/2022

03/08/2021

11/02/2020

13/12/2019

22/11/2019

Proveedor

Prueba
proveedor

Prueba
proveedor

University of
Chicago Press
Prueba
proveedor
Frueba
proveedor

Prueba
proveedor2

Rubro

INSUMOS

INSUMOS

GASTOS DE
PUBLICACION

EQUIPAMIENTO

INSUMOS

INSUMOS

$1.700,00

21 de un total de 21 registros

Subrubro

ARTICULOS DE
LIBRERIA

ARTICULOS DE
LIBRERIA

INSCRIPCIONES

EQUIPAMIENTO
INFORMATICO Y
AUDIO VISUAL

ARTICULOS DE
LIBRERIA

ANIMALES DE
LABORATORIO

N°/Referencia

00014-58900025

00002-0035!

00123PRU

00002-00000139

00001258

00002-00003116

Monto

200,00

$5,00

$25,00

$10.105,00

Accién
Asoc.

Rendicion
Especifica

Pagoa
Proveedor

Rendicion
Especifica
Pagoa
Froveedor
Rendicion de
Caja Chica

Pagoa
Proveedor

Buscar:
Estado Ohservacion
Pendiente
de

aprobacién
Pendiente
de

aprobacién

Aprobado

Ne
pedido

30847

25512

23394

Rendido

No

No

No

No

No

No

2 Excel
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A través del link en el Numero se \visualiza la informacidon del
Comprobante:

cto Prueba PICT
Home ' Proyectos ' Proyecto Prueba PICT ' Comprebantes | Proveedor: CUSPIDE LIBROS SA — Numero: 1591-59159159 — Monto: $10

Pases Genarales Detalle Comprabante Editar Comprobante | Iral pedida
Presupuesto
Informacian Histarial de Cambios
Pedidos N
Proveedor: CUSPIDE LIBROS SA 17/04/2017 - Pendiente de aprobacion
Listado de Comprobantes Nimero: 1591-59159159

Fecha: 08/04/2017
Listado de Desembalsos

Monto: $10,00
Infermacién de Subsidios
Accién Asoc: Rendicion de Caja Chica

Acceso a Soparte SIAP A
Deseripcién: prucha

Alta provisoria proveedar: No

tems del Compraobante
Rubre SubRubro Monto Equipo Cantidad

BIBLIOGRAFIA LIBROS $10,00

Mediante el enlace en el N° pedido se accede al detalle del Pedido de Pago al que
se vincula ese Comprobante:

SIAP Proyectos + Administracien de Fuentes ~ Investigacién ~ flavia.zelarayan -~

Prueba Flavia PICT

Home ' Proyectos = Prueba Flavia PICT ' Pedidos = Pedido de Pago N°25512

Datos Generales A A Da TS, uach garidn Ko JEE T

Pedido de Pago enviado a Sec. de Investigacion N® 25512
Presupuesto

informacion de Pedido Estado Actual

Pedidos Fecha de Solicitud: 03/ Cerrado
Listado de Comprobantes Monto Total: 55,00
Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia

Fecha Proveedor Rubro Subrubro N°/Referencia Monto Accién Estado
Liquidacianes

03/06/2021 University of Chicago Press GASTOS DE PUBLICACION NSCRIPCIONES 00123PRU $5,00 Rendicién Especifica Aprobado  [®][0]

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

A su vez, desde el enlace a la derecha, se puede acceder al detalle del pago
relacionado a ese Pedido:
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Daros Generales

Prasupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembalsos

Informacién de Subsidios

Accesa a Soparte SIAP

Detalle de Adelanto Especifict

Informacisn de Comprabarite

Beneficiario: Prucha Prusha

Feeha: 20-04-2017

Mente: 31

Estado Actual: Pagado

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Fecha estimada de rendician: 25/04/2017

Motive: prucba de cambio de medie de pago

Historial de Cambios

20/04/2017 - Pendiente de aprobacién

20/04/2017

20/04/2017

20/04/2017

20/04/2017

20/04/2017

20/04/2017

- Aprobado
-Enviado a liquidar
-Cheque en cartera
-Enviado a liquidar
-Cheque en cartera

-Pagado

Detalles del Pago

Tipo: 12

Beneficiario: Prucha Prueba
CUIT/CUIL: T1-11111111-1

N CBU:
1234567891 23456789123456789

Nombre del Banco: 12
Sucursal: 12
Tipe de Cuenta: Caja de Aharros

Numero de Cuenta: 12

Ver Pedido Ver Liquidacion

Detalles del Pago en Cartera
Fecha: 19-04-2017

Tipe: CHEQUE

Numere:

IVA: 50

Gananeias: 50

SUSSs: $0

NBB: $0

LISTADO DE DESEMBOLSOS

En esta pantalla se encuentra el detalle de los Desembolsos generados en el
marco del subsidio, ya sean los que se encuentran en proceso (estado Enviado a
liquidar) como los que han sido emitidos (estado Cheques en cartera y Pagados)

Proyecto Prueba PICT
Home ' Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Prueba Prueba

Prueba Prueba

Prueba Prueba

Desembolsos

Listado de Desembolsos

Fechaen
Cartera

el 1 al 3 de un total de 3 registros

Fecha de
Pago

N°® de
Cheque/Transferencia

Pedido de

Buscan

Estado

Liquidacion

18997

Cheque en cartera
Cheque en cartera

Pagado

Exportar a Excel

Monto Acciones

Ancerior | 1 | Siguiente

A través del enlace en el Pedido de Liquidacion se accede al detalle del Desembolso
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de Fuentes ~

Prueba Flavia PICT

Heme = Proyectos = Prueba Flavia PICT = Liquidacienes = Solicitud de Liquidacion N°21

Datos Generales Solicitud de Lig. enviada a Contabilidad/Tesoreria N°21733
Presupuesto
rfrmacian de Solicitud Esac Actus
Pedidos Fecha de Solicitud: 11/02/2020 Pagado
Listado de Comprobantes Monto Total: 315,00
Listada de Desembolsos Comprobantes/Referencia
N°  Tipo Beneficiario Fecha Monto  Estade  Observacién Pedido de Pago Acciones

Liquidaciones

dotiva: hrrur Pedido de Pago N°23650 @

Adelanto Especifico Zelarayén 16/12/2019 $15,00 Pagado Fecha estimada de rendicidn: 16/12/

Informacién de Subsidios

Acceso = Soporte SIAP

INFORMACION DE SUBSIDIOS

Aqui se accede a la pagina que contiene informacidn relevante para el uso de los
subsidios (Reglamentos, Manuales, Guias, Notas modelo, etc.)

A € ©@ ntps//siapungedu.ar/pro

[8 M visitados @ Primeros pasos

SIAP Proyectos ~ Administracion de Fuentes ~ Reportes ~

Expediente: 827-0181/17 (@] =]

Home = Proyectos = 827-0181/17

Datos Generales

Detos generales [ O e

Presupuesto
Titulo: PICT DR PRUEBA Resumen: GGGGG
Pedidos Tipo: Proyecto Nimero de proyecto: 181
Listado de C ismo: ANPCYT Niimero de expediente: 827-0121/17
Linea de financiamiento: PICT Nimero de resolucion de aprobacién: ANPCYT 0001/16, 16
Listado de Desembolsos
Afio de convocatoria: 2011 Estado: Abierto

Liquidaciones
Unidad Académica: Departamento de Ciencia y Tecnologia

Acceso a Soporte SIAP Subsidio: § 25.000,00
Fecha de inicio: 01-02-2017
Fecha de finalizacién: 31-12-2019

Fecha de inicio de gastos: 01-02-2017
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SOPORTE DE SIAP

Este acceso enlaza con el Sistema Redmine, utilizado por la Dir. de Sistemas para
proveer soporte técnico.

Segun lo solicitado por el drea de Sistemas, si se detectara un inconveniente
técnico, debe ser informado a través de ese medio. Para esto, sélo se requiere
hacer captura de pantalla de error (presionando la tecla “Impr Pant” que se
encuentra en el teclado, cerca de las teclas numéricas) y pegarla en archivo Word,
junto con breve descripcidn de lo sucedido (ej.: Al intentar cargar comprobante
“X” de Insumos $1.000- surgid error que se copia)

Al ingresar al soporte, en la solapa Peticiones se clickea el botén Nueva peticion

Sistema de soporte al SIAP oo I C T )

Peticiones Calendario Noticias Documentos wiki Archivos Configuradén

Peticiones © Nueva peticién eticiones
* Filtros er todas las peticiones
Estado abierta v Afiadir el filtro | esumen
- . Calendario
» Opciones
Consultas personalizadas
Acept: @ Anul Guard:
¢ Aceptar @ Anular | Guardar Asigradas a
Informe: Tareas pendientes de
Ningun dato disponible planificacion

Informe: Tareas resueltas hace mas de

Exportar a: f)Atom | CSV | PDF 14 dias.
Informe: Tareas resueltas.
Informe: Tareas sin resolver.
Tareas a finalizar al "proximo sprint”

A continuacion, se completa el Asunto segun el tipo del proyecto del que se trate
y clickeando el botdn Examinar se adjunta el archivo Word, y luego se clickea el
botén Crear:

Calendario  Noticias Documentos Wiki Archivos Configuracion

Estado * |Nueva v‘ Tarea padre |
Prioridad * | Normal v Fecha de inicio [3017.04-05 | [
Asignado a | v Fecha fin ‘: =
Tiempo estimado Horas
Ficheros No se seleccionaron archivos. (Tsmsfie méximo: 148 Me)
Seguidores [ Cecilia Marcela Verri [ Esteban Amodio [ Fabidn Marcelo Torres
[ Flavia Pamela Zelarayan [ Gabriel Molinauskas [ Gabriela Alicia Muchaga
[ Héctor Paulone O Jorge Abel Trelles [ 3uan Ignacio Yegro

[ Maximiliano Rugna [ Patricio Fusella

© Buscar seguidores para afadirlos

| e
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REPORTES

Para aquellas personas que cuenten con acceso a diferentes proyectos, el SIAP
permite realizar Reportes conjuntos de Comprobantes y Pagos, esta herramienta
resulta muy util en los casos en los que se requiera ubicar rapidamente un
Comprobante o Pago y no se tenga la certeza del Proyecto al que el mismo fue
imputado. Los Reportes pueden ser exportados a .xls, para facilitar su uso.

Investigacion ~

Comprobantes

Home ' Reportes = Coffip

Pagos

Todos los Proyectos

Convocatoria Seleccionada:

Proyecto Seleccionado:
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