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Sistema de Administracion de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

Sistema de Administracion de Proyectos
SIAP

El acceso al sistema es mediante el portal Mi UNQ o
https://siap.ung.edu.ar/login (utilizando el usuario y contrasefa del correo
electrénico/Mi UNQ). Los navegadores recomendados por la Dir. de Sistemas
son Mozilla Firefox y Google Chrome.

Al acceder al sistema, se visualizan los proyectos en los que el investigador es
integrante:

Inicio
Proyectos + Nuevo

Buscar:

Titulo Director Linea de Financiamiento N° de Proyecto Nivel de Ejecucién cheques en cartera

Prueba, Prueba PICT 181 No

Prueba, Prueba pICT { -

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Anterior | 1 | Siguiente

A través del enlace disponible en el Titulo o en el N° del Proyecto, se accede al
Proyecto.
En todo momento, en el margen izquierdo de la pantalla se encuentra el
Menu de acceso a las diferentes secciones del sistema:

* Datos Generales

* Presupuesto

* Pedidos

* Listado de Comprobantes

* Listado de Desembolsos

* Informacidn sobre subsidios

* Acceso a Soporte SIAP

DATOS GENERALES

Es la pantalla inicial del Proyecto, donde se visualiza la siguiente
informacidn:
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Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT

generales [ Exportar PDF | & Integrantes

Datos Generales e
Datos

Presupuesto
Titulo: Proyecto Prusha PICT Resumen: En este lugar se cargard el Resumen que hayan indicado al
momento de presentar el Proyecto
Pedidos :
Tipo: Proyecto
Nimero de proyecto: 1516/17
Listado de Comprobantes Organismo: ANPCYT
Numero de expediente: 827-1
R Linea de financiamiento: PICT
Histadoyde Destmbolses Namero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 1111/17

Afio de convocatoria: 2011
Informacién de Subsidios Estado: Abierto
Unidad Académica: Departamento de Cienciay Tecnologia

Acceso a Soporte SIAP

Area tematica: Ambiente

Fecha de finalizacién: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

Clickeando sobre el botdn Integrantes se accede al siguiente detalle:

Proyecto Prueba PICT

Home ' MisProyectos = ProyectoPrueba PICT  Integrantes

Datos Generales

Integrantes
Presupuesto
Administradores del Proyecto

Pedidos
gestion, gestion

Etado i Eomprotantis I:I

Listado de Desembelsos

Mostrar 1g  registros Buscar: Exportar a Excel
Informacién de Subsidios
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Aéceso a SoportSIAP Apellido Nombre Documento Correo electrénico Rol Denominacién alta Baja Relacién UNQ
Prueba Prueba SRREEREE] uadmproy@ung.eduar  Direccidn  Investigador Responsable  01-12-2016  30-11-2018  Docente investigador
Anterior

PRESUPUESTO

Clickeando sobre el botdn Presupuesto se accede al siguiente detalle del
subsidio:
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Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos  Proyecto Prueba PICT  Presupussto

T Adelantos pendiente de ; p $ Monto disponible Nivel de ejecucion
Pedidos feakl : % p.
4.500,00 54.000,00 2,95%

Listado de Comprobantes

Datos Generales

Listado de Desembolses

R T T o T ——
PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
- . Inicie PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidiod
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00° $61.000,00 |-
Acceso 2 Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000.00 $10.000,00 $10.000.00 $10.000.00 $10.000.00 $1.000,00. $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor 50,00 $0.00 $0,00 50.00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones $0,00 $-500,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0,00 $0.00 $0.00 $0,00 $0,00
Reintegros $0,00 $0,00 $000  $-200,00 $0.00 0,00 50,00
Corftratos 50,00 $0.00 $0,00 $0.00 $0.00 $0,00 $0,00
Gastos Administrativos $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 50.00 50.00
SALDOS $10.000,00 $8.500,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00
¢ | @

En la seccidn Presupuesto se encuentran las Asignaciones Disponibles y
Pendientes, diferenciadas por Rubro.

Las Asignaciones Disponibles son los fondos del presupuesto que el Director
tiene habilitados para su uso.

Las Asignaciones Pendientes hacen referencia a aquellas cuotas del
presupuesto que -si bien forman parte del monto total del subsidio- ain no
se encuentran disponibles para ser ejecutadas (por ej.: en los subsidios PICT,
los fondos del segundo y tercer afio de ejecucion se encontraran disponibles
luego de la aprobacién del ITA 1 e ITA 2 respectivamente).
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Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos  Proyecto Prueba PICT  Presupussto

Presupuesto

Adelantos pendienta de
Pedidos $ TE S
4.500,00

Listado de Comprobantes

Datos Generales

Monto disponible Nivel de ejecucion

000,00 2,95%

Listado de Desembolses

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES
- . Inicie PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00. $61.000,00
Acceso 2 Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00. $10.000,00 $10.000.00 $10.000.00 $1.000,00. $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor 50,00 $0.00 $0,00 50.00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones 30,00 $-500.00 $0,00 $0,00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0,00 $0,00 $0.00 $0,00 $0,00
Reintegros $0,00 $0,00 $000  $-200,00 $0.00 0,00 50,00
Corftratos $0.00 $0.00 $0,00 $0.00 $0.00 $0,00 $0,00
Gastos Administrativos $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 50.00 50.00
¢ | i

En el apartado Gastos se encuentra el monto total de los Comprobantes de
gastos ingresados, segun la Accién (Pago a Proveedor, Rendicién, Rendicién
de Caja Chica, Reintegro o Gastos Administrativos) y el Rubro (Insumos,
Bibliografia, etc.) al que corresponden.

Proyecto Prueba PICT

Home = Proyectos  Proyecto Prueba PICT  Presupussto

Presupuesto

Adelantos pendienta de
9 rendicion
Pedidos

Listado de Comprobantes

Datos Generales

Monto disponible Nivel de ejecucion

.000,00 2,95%

Listado de Desembolses

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALES
- . Inicie PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00. $61.000,00 =
Acceso 2 Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00. $10.000,00 $10.000.00 $10.000.00 $1.000,00. $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor 50,00 $0.00 $0,00 50.00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones 30,00 $-500.00 $0,00 $0,00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0,00 $0,00 $0.00 $0,00 $0,00
Reintegros 50,00 $0,00 $000  $-200,00 $0,00 0,00 50,00
Corftratos 50,00 50,00 §0,00 50,00 50,00 $0,00 $0,00

SALDOS $10.000,00 $9.500,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00

En el apartado Saldos se informa el saldo disponible de cada rubro
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Saldo = Asignaciones Disponibles — Comprobantes de gastos cargados
(pendientes y aprobados).

Cada uno de los recuadros que se encuentran en la parte superior de la
pantalla cuenta con una llamada emergente (tooltip), tal como se muestra
debajo:

royecto Prueba PICT / Presupuesto

= Total pagos adelantos
especificos - Rendiciones
P adelantos especificos aprobadas
y pendientes de aprobacion

$ Adelantos pendi:r;trert‘ie
4.500,00

=Total pagos caja chica -
Rendiciones caja chica
aprobadas y pendientes de
aprobacion

= Total asignaciones disponibles
- Pagos solicitados

Monto disponible Nivel de ejecucion

54.000,00 2,95%

Equipos

En los subsidios en los que el rubro Equipamiento debe ser ejecutado de
acuerdo al listado de equipos aprobados (por ej, PICT), clickeando en el
botén Equipos:
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Proyecto Prueba PICT
Home ' Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Presupuesto
Datos Generales F‘I'esupueﬁo

Presupuesto
‘Adelantos pendiente de
rendicion

Monto disponible

4.000,00

Pedidos

4.500,00

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALE: =
iz <o Inicio PUBLICACION VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacion de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10,000.00 $10.00000 $10.000,00 $10,000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 §1.000,00 $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $0.00 $0.00 50,60 $0.00 $0.00 50,60 50,60
Rendiciones $0.00 $-500.00 50,00 50,00 $0.00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.00 $0,00 $0,00 0,00 $0,00 50,00
Reintegros $0.00 $0,00 $0,00  $-200,00 50,00 $0,00 $0,00
Contratos 50,00 $0.00 $0,00 50,00 50,00 $0,00 $0.00
Gastos Administrativos $0.00 $0,00 $0.00 $0.00 50,00 $0.00 $0.00
SALDOS $10.000.00 $9.500.00 $10.000.00 $10.000,00 $10.000.00 $10.000.00 $1.000.00
% m I

se visualiza la siguiente informacion:

Marcadores Henamientas  Ayue

Nueva peficion - Soport. % SIAP - Universidad Naci. % = N FONCyT - FAQs

e |[Qtoneyt

[#] Mas visitados @ Primeros pasos (=] Ultimas noticias [l Manual de Gestion de

Proyectos ~ Reportes ~ Investigacion ~

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT = Equipos

PEmsgererRles Prevision de Equipamiento Generar Nota Modificacion

Presupuesto
Mostrar  1g » registros Buscar: Exportar a Excel
Pedidos Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Nombre i Descripcion Precio Cant. Prevista Disponibles
Listade de Comprobantes
Micropipeta Equipamiento de laboratorio 5000 3 2
Listado de Desembolsos Notebook Equipamiento informatico y audiovisual 7000 2 2
Informacién de Subsidios Anterior 1 Siguiente

Acceso a Soporte SIAP

A través del link Listado de Modificaciones se vera el detalle de los cambios
realizados en el listado original de equipos a ser adquiridos.
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Mediante el botdn Generar Nota Modificacidn se podra iniciar la gestién de
modificaciones al listado original de equipos, completando el siguiente
formulario:

~ Home = MisProyectos  Proyecto Prueba PICT ~ EquUipos  Listado de Notas = NOLd para Modicadion de Equipo )

Datos Generales

Nueva Nota para Modificacion de

Presupuesto EqU\pD
En PICTs la
) Encabezado Nota Eecha nota debe ser
Pedidos
Destinatario 28/03/2017 presentada
Listado de Comprobantes Lic. Carlos Cassanello con 10 dias
hébiles de
Listado de Desembolsos carge antelacion a
Responsable FONCYT la compra
Informacién de Subsidies
Division

Acceso a Soporte SIAP
Organizacion
ANPCYT

Referencia

Aqui se indica si es incorporacion o baja de equipo

Me dirfjo a Ud. a fin da solicitar una modificacién en relacion al equipamiento a ser adquirido en el marco dal subsidio

Caracteristicas del Nuevo Equipo

Aqui se indican las caracteristicas del nuevo equipo

Informacién de Subsidios
Division

Acceso a Soporte SIAP
Organizacion
ANPCYT

Referencia

Aqui se indica si es incorporacion o baja de equipo

Me dirjo @ Ud. 2 fin de solicitar una modificacion en relacién al equipamiento a ser adquirido en el marco del subsidio

Caracteristicas del Nuevo Equipo

Agui se indican las caracteristicas del nuevo equipo

Justificacion

Aqui se justifica la modificacion solicitada o informada

Firma

‘ Dr. Prueba|

Guardar ==
v
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Luego de Guardar los cambios introducidos, se descarga la nota:

Proyecto Prueba PICT

Home | MisProyectos ~ Proyecto Prueba PICT = Equipes = Modificaciones sobre Prevision de Equipamiento

RetosGeneiles Listado de Modif. sobre previsién de

Equipamiento

Presupuesto
7 Fecha Destinatario Reemplazable Acciong
Pedidos P Descargar Nota
28/03/2017 Lic. Carlos Cassanello [@)[e][~ ]
Listado de Comprobantes
Listado de Desembolses
Informacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

La nota descargada deber ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser
procesada, seguin requiera o no autorizacion del organismo financiador.

Reformulaciones Presupuestarias
En los subsidios en los que sean requeridas, su gestion se iniciara mediante el
botdén Reformulaciones

Presu pUEStO Equipos Reformulaciones

Adelantos pendiente de $ Monto disponible % Nivel de ejecucién
rendicién
28.500,00 27.900,00 2,95%

En la siguiente pantalla se visualizan los botones para Nueva Reformulacion
IR (no requiere autorizacion de la ANPCyT)

Proyeclo Prueba PICT

el e e oot =y e I
Datos Generales Listado de Reformulaciones ueva n Nueva Reformulacion DA
Presupuestarias

ddddddd
noswrar| 10 [ regiswos Buscar: Exportar a Excel

y para Nueva Reformulacién DA (requiere autorizacién de la ANPCyT)
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Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Reformulaciones Presupuestarias

Presupuestarias

Nueva Reformulacin Decision

Presupuesto

En ambos casos se completa la informacidn indicada en el formulario, como
se ve en el ejemplo:

Datos Generales

Nueva Reformulacion Presupuestaria —
Investigador Responsable

Presupuestn

Fecha
Pedidos
04/04/2017

Listada de Comprobantes

Origenes

Liktado de Disebokos * Rubro  INSUMOS Z}Mnnm 1000 Manta disponible: 7000

o+ Agregar
Informacién de Subsidios Destinos

® Rubro  BIBLIOGRAFIA ¥ Monto 500 ml
Acceso a Soporte SIAP

* Rubro  GASTOS DE PUBLICACION  |¥ Mun(o‘ 500

* 4 Agregar |

Crear

Luego de clickear el botdn “Crear” se ve la siguiente pantalla, donde se
puede Cancelar la reformulacién:

s L e
e se e P vt e
28.500,00 o $ 27.900,00 % 2,95%

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
T Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Asignacisn Disponible 01 018 £10.000,00 510.000,00 $10.000,00 $10.000.00 $10.000,00 510.000,00 $1.000,00 $61.000,00 =
Acceso a Soporte SIAP Asignacién Pendiente 01 £10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 510,000,00 $1.000,00 5$61.000,00

Reformulacion IR 04-04-2017 — £-1.000,00 £500,00 $500,00 = = = = =SB

GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE

PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION

Pagos a Provesdor $-100,00 $0,00 50,00 50,00 50,00 $0,00 50,00

Rendiciones 50,00 5-500,00 50,00 $-1.000.00 50,00 50,00 $0.00

Rendiciones Cajs Chica 50,00 50,00 30,00 50,00 50,00 50,00 50,00

Reintegros. 50,00 5-500,00 $0,00  5-200,00 50,00 $0,00 $0,00

o completar la Nota a ser impresa y remitida a la Secr. de Investigacion:

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
. 4o Inicia PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacién Disponible  01-12:2016 $10.000,00  510.000,00 510.000,00 $10.000,00 510.000,00 $1.000,00 $61.000,00 =
Acceso a Separte SIAP Asignacién Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 51000000  §10.00000 51000000 510.000,00 $10.00000 510.000,00 $1.000,00 561.000,00
Refarmulacion R 04-04-2017 $-1:000,00 5500,00 $500,00 = = = =
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Bagos a Praveedor $-100.00 5000 $0,00 £0,00 50,00 50,00 £0,00
Rendiciones $0,00 $-500,00 50,00 5-1,000,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 50,00 50,00
Reintegros $0,00 $-500,00 $0,00  $-200,00 50,00 50,00 50,00
Contratos 50,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 50,00 $0,00
Gastos Administrativos $0,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 50,00 50,00
SALDOS $2.900,00 $0.00000  $10.00000 $9.000,00 $10.00000 $10.000,00 $1.000,00
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Presupuesto
Encabezado Nota

Destinat;

Pedidas
Unidad Administradora de Proy

Listago oe Lomprobantas

Listado o= Deszmbolzos

d= Subsigios

Sistema de Administracién de Proyectos SIAP
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La nota debe ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser procesada,
segun requiera o no autorizacion del organismo financiador.

PEDIDOS

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT

Datos Generales

Datos generales

Presupuesto
Titule: Proyecto Prueba PICT

5 Carga de Comprobantes y
Fedidos Solicitudes de Pago

Listado de Comprobantes Organismo: ANPCYT

Linea de financiamiento: PICT
Listado de Desembolsos

Afio de convocatoria: 2011
Informacién de Subsidios
Unidad Académica: Departamento de Ciendia y Tecnologia

Atcestia SoPOTECIAR Area tematica: Ambienta
Subsidio: § 122.000,00

Fecha deinicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacién: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-1

os//siap.ung.edu.ar/proyecto/1388/pedido/nuevo

[ Expertar PDF | & Integrantes

Resumen: En este |ugar se cargard el Resumen gue hayan indicado al
momento de presentar el Proyecto

NUumero de proyecto: 1516/17

Nimero de expediente: 327

Numero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 1111717

Estado: Abjerto

10
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A través del enlace Pedidos se visualiza la siguiente pantalla:

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT / Pedidosde Pago / Nuevo Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos = ParaPago « Para Rendicién Para Cofinanciado «

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Alin no se cargaron comprobantes
Listado de Comprobantes

Fecha
Listado de Desembolsos

28/03/2017

Informacién de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Acceso a Soporte SIAP Vostrar {1 |% registros Buscar: Exportar a Excel
Vostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Nuamero Fecha Descripcién Mento
Ningln dato disponible en esta tabla
Monto total del pedido 50
nterior  Siguien

Los Pedidos a ser elevados a la Secretaria de Investigacion se componen de
dos pasos:

> Carga

> Envio ala Secr. de investigacion

» Carga
Segun la accién que se requiera (Adelantos, Pagos, Rendiciones, etc.), se
debe desplegar el menu requerido y seleccionar la opcidn que corresponda:

Comprobantes / Adelantos Listado de Pedidos

Datos Generales e
Cargar C

Fresupuesy Adelantos + Para Pag: Para Rend Para Cofinancia o

Pedido

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

A su vez, al seleccionar cada accidn, se desplegaran opciones:
Adelanto: Adelanto Caja Chica / Adelanto Especifico
Para Pago: Proveedor [ Reintegro [ Reintegro por Diferencia
Rendicién: Especifica [ Caja Chica
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

P

Home ' Proyectos ' PRUEBA PUNQ ' Pedidos de Pagoe ' Nuevo Pedido de Pago

Daros Generales .

[ Aol ot

Sistema de Administracion de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

L= ]

Cargar Comproba

Presupuesto

Adelantos ~ Para Pago -~ Para Rendicion -

Pedidos

Listado de Pedidos

Para Cofinanciado ~

Especifico
Alin no se cargaron compraba
Listado de Comprobantes
Caja Chica
Listado de Desembolsos Fecha
08/08/2017

Liquidaciones

En cada caso se deberd cargar

la informacién solicitada por el formulario, y

luego clickear el botdn “CARGAR”.

Ejemplos

Adelanto Especifico

Proyecto Prueba PICT

Home = MisProyectos = Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago

Datos Generales AL .
Nuevo Pedido de Adelan

Presupuesto Monto

10000
Pedidos oe09

Motivo
Listade de Comprobantes =
Asistencia de X000 a X0

Listado de Desembaolsos

\nformacién de Subsidios Fecha Estimada de Rendicion
31/03/2017

Acteso a Soporte SIAP
Detalle del Pago

Beneficiario
Prueba Prueba
Tipo

Chegue

Nuevo Pedido

Adelanto Especifico
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Sistema de Administracién de Proyectos SIAP

Adelanto de Caja Chica
Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Adelanto de Caja Chica

Nuevo Pedido de Adelanto de Caja
Chica

isponible para Adelanto de Caja Chica 25: 3000

Sélo usar punto o como
para separador de

Guia usuario Director

Detalle del Pago centavos
Beneficiario
Prueba Prueba v
Tipo
‘ Cheque v

Para Pago - Pago a Proveedor

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listada de Comprabantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor
Usted dispone de un monto financiera total de: 543500

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Rubro Subrubro Monto
W INSUMOS v FOTOCOPIAS @ 100 £l monto disponible del rubro es: 9900
+ Asignar a Rubro
Fecha Proveedor
Agregar Nuevo Proveedor
01/03/2017 BASTIDA hd

[ Factwra Internacional

Descripcion

***para todas las cargas de Comprobantes, en todas las Acciones***

Aqul es obligatorio indicar -en caso de Equipos- Nombre Marca, Modelo.

(Si &n &l marco de un Programa de investigacién fuera necesario distinguir cusl s el grupo que realizé a compra, se pusden
cargar aca las iniciales del Dir. del Proyecto)

Detalle de Pago

Beneficiario

BASTIDA
Tipo

Cheque

Para Pago - Reintegro
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Sistema de Administracién de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

GO VISHAUUS Ty 1 IHISIVS PASyS L LININGS IUNLISS B VIS HUGE US LSO US

4ome = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT = Pedidosde Pago ~ Nuewvo Pedido ' Nuewvo Pedido de Reintegro

Jatos Generales

resupuesto

*edidos

_istado de Comprobantes

_istado de Desembolsos

nformacién de Subsidios

Accesa a Separte SIAP

Para Pago -

Nuevo Pedido de Reintegro

Usted dispone de un monto financiera total de: $43400

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Rubro Subrubro Monto

@ BIBLIOGRAFIA % LIBROS ~ 500 El monto disponible del rubro es: 3000

+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor
02/0372017 CUSPIDE LIBROS SA el

Numero S
[ Factura Internacional

0001-00000056

Descripcion

Detalle de Pago

Beneficiario

Prueba Prueba v
Tipo
| Chaque b

Reintegro por Diferencia

*Esta Accion se encuentra habilitada Unicamente si el Monto Pendiente de
Rendicién es negativo (es decir, la suma de Comprobantes ingresados como
Rendicién supera la suma de Desembolsos de Adelantos), como se muestra
en el ejemplo:

Datos Generales

Fresupuesta

Pedidos

Listado de Comprobantes.

Listado de Desembolsos

Liquidaciones

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Datos Generales

Presupuesto

Adelantos pendiente de
Pedidos
-1.000,00

Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO

Infarmacion de Subsidios

Reintegro por Diferencia

Monto

Presupuesto

rendicion

Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIO
Inicio

‘ Gastos de asistencia a CONEreso wuuw.

Detalle del Pago

Detalle de Pago
Beneficiario

Prueba, Prueba
Tipo

Cheque
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Guia usuario Director

F:a[awﬁepdrigign:E;pgg’ﬁgq (vinculada a Adelanto Especifico)

Proyecto Prueba PICT
Home  Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Page = Nuevo Pedide = Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto Especifica

Daros Generales

Nuevao Pedido de Rendicion de Adelanto

Presupuesta

Pedidos Usted dispone de un manto financiers weal de: $42900
Listado de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Rubros

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios Rubro Subrubro Mento
w VIAIES Y VIATICH [ OTROS v 1000 El monto disponible del rubro es: 53000
Accesa a Soparte SIAP
Fecha Proveedor
01/03/2017 Planilla DDY de Viajes 4

Investigador Cemisionado

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso XXXX

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

Colombia, Bogat3

Para Rendicidn Caja Chica

Proyecto Prueba PICT

Home = MisProyectos ' Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago. ' Nuevo Pedido ' Muevo Pedido de Rendicion de Adelanto de Caja Chica

Datos Generales

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto de

S T

Caja Chica
Presupuesta 4
Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de; §42300
Listada de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Listada de Desembolsos Rubros
Informacion de Subsidios +Asignar 5 Rubro
Acceso a Soparte SIAP Fecha Proveedor

Agregar Nuevo Proveedor
—seleccionar uno -
Numero
[ Factura Internacional
Descripcion

Gasto cofinanciado para Reintegro / Rendicidn de Caja Chica / Rendicion de
Especifica
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Esta accidn corresponde a gastos que son afrontados entre diferentes
fuentes de financiamiento. La informacién del comprobante se ingresa
siguiendo la misma linea que en las pantallas anteriores

Usted dispane de un mento financiers total de: $27900

Ingresar datos del Comprobante
Listado de Comprobantes

Rubros

Listado de Desembolsos

Fecha 2
Acceso 2 Saporte SIAP Agregar Nuevo Pravesdor

r uno —
Numera
[Fect
Descrip

s Proyectos | Proyecto Prusha DICT ~ Pedidos de Page | Nuswo Bedido | Nusvo Pedido de Rendicion de Agslants Expeci

Datos Generales
Presupuesto

Pedid Usted dis m I d o
Listado de Comprob Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Fecha Proveedor
Agregar Nuevo Proveedor
— sel=ccionar uno —

[JFscturs internacional
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Sistema de Administracion de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

Nuevo Pedido

Hestxic e Crnpucaisinties Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Fecha Proveedor
Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno —

IMPORTANTE

* En los subsidios en los que el rubro Equipamiento deba ser ejecutado de
acuerdo a un listado de equipos aprobados (por ejemplo, PICT), al
seleccionar ese rubro se desplegara el siguiente formulario:

PICT DR PRUEBA

Home = Mis Proyectos = PICT DRPRUEBA = Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedide ~ Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto Especifica

edido de Rendicion de Adelanto

Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de: $493531
Lt de Crmpribarioes Ingresar datos del Comprobante
Rubros
Listado de Desembal
Informacién de Subsidios Rubro Subrubro Monto Equipo Cantidad
w Q ENTC (¥ EQUIPOSDELA [ noteb [ % £l monto disponible del rubro
Acceso & Soporte SIAP S8
A Rubro

Proveedor
Agregar Nuevo Proveedor
GARBARINO S.A, v

*Los comprobantes de gastos en concepto de Viajes y Vidticos se cargaran
de acuerdo al siguiente formulario, que se carga automaticamente al
seleccionar ese rubro/subrubro (segin la clasificacion del organismo
financiador):
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
Sistema de Administracién de Proyectos SIAP
Guia usuario Director

MOINE IS PROYCOOS  FROYEGLo FRUCDE FILT © FESINUS UE Fage  INHEVD FEQIUD | MUEVG FEUILD UE RENUILIOH UE AUEIE]IL SSpELiiLe

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto

Especifica
Presupuesta
Pedidos Usted dispane de un monto financiero total de; 542500
Listade de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Listado de Desembalsos Rubros
Informacian de Subsidios Rubra Subrubro Monto

W VIAESY VIATICI (¥ OTROS e 1000 £l monto disponinle del rubro es: S8000

Acceso a Soparte SIAP

Fecha Proveedor

01/03/2017 Planilla DDY de Viajes e

Investigador Comisionado

Juan Xoo

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso XX00(

Destina {Pais/Provincia/Ciudad)

Colombia, Bogotd|

*El sistema cuenta con una base de datos de Proveedores comun a todos los
proyectos. Si se realiza la carga de un comprobante perteneciente a un
Proveedor no existente en la base, se le deberd dar el Alta mediante el botdn
Agregar Nuevo Proveedor:

Mas visitados @ Primeros pasos (5 Ultimas noticias B Manual de Gestion de _

*Cuando se realice la carga de un comprobante de origen extranjero, se
debera tildar el checkbox Factura Internacional:
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Guia usuario Director

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de
Comprobantes

Proyecto Prueba PICT

Pedidos de Pago = Nuevo Pedido ' Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

Nuevo Pedido de Pago a
Proveedor
Usted dispone de un monto financiero total de: $27900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Listado de

Desembolsos
+ Asigniar @ Rubro

Informacién de

Subsidios Fecha Proveedor

Agregar Nuevo Proveedor

— seleccionar uno —
Acceso a Soporte SIAP

Numero ,
[ Factura Internacional

Descripcion

Al finalizar la carga de cada Accién (Adelantos de Caja Chica o Especifico,
Pago a Proveedor, Reintegros y/o Rendiciones de Caja Chica o Especifica), se
la visualizard bajo el titulo de Listado de Comprobantes Cargados/Adelantos:

Expediente: 827-0181/17

Home = Proyectos  PICTDRPRUEBA = PedidosdePago ' NuevoPedido de Pago

sm—— Cargar Comprobantes / Adelantos

Listado de Pedidos

Presupuesto

Adelantos - Para Pago - Para Rendicién - Para Cofinanciado ~

Pedidos

Listado de Comprobantes 18/09/2017

A A RS Listado de Comprabantes Cargados / Adelantas

o Mostrar  Tod ¥ resistros Buscar: Biprtara e
Liquidaciones

Mostrando rezistros del 1 al 4 de un total de 4 \'E-E\SU'OS

IGER O gy ki Accién Beneficiario Método de Pago Nimero/Motivo Monto
Acceso a Soporte SIAP [ Pagoa Praveedor ALFABIS SAL 123456789 [#)l=]
[0 Reintegro Integrante Prusba Cheque $10,00 [#](e]
[0 Reintegro Cecilia Verri Cheque 52,00 [#l(=]
[]  Rendician Especifica No hay Beneficiario definida 51, [#)[&]
Monto total del pedide 50
Anteric i

Una vez completa la carga de cada Pedido, si fuera necesario editar o borrar
algin Comprobante/Adelanto, debe hacerse mediante los iconos que se
encuentran a la derecha de cada item.
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» Envio de Pedidos a la Secr. de Investigacién

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
Sistema de Administracion de Proyectos SIAP

Guia usuario Director

Para elevar los Pedidos a la Secretaria, se deben seleccionar los que
correspondan tildando el checkbox que se encuentra a la izquierda de cada

uno, tal como se muestra debajo:

Expediente; 827-0181/17

Home = Proyectos = PICT DR PRUEBA = Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido de Paga

Datos Generales

Presupuesta

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listada de Desembolsos

Liquidacianes

Informacién de Subsidios

Arceso a Soparte SIAP

Acceso a Soporte SIAP

=
Ca

rgar Comprobantes / Adelanto!

"

Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicion ~

Fecha

18/09/2017
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos
Mostrar Tod ™ registros

Mestranda registros del 1 al 4 de un tatal de 4 registros

Para Cofinanciado ~

Accién Beneficiario Método de Page
Pago & Proveedor ALFABIS SRL 123456789
Reintegro Integrante Prueba Cheque
Reintegro Cecilia Verri Cheque
[ | Rendicién Especifica No hay Beneficiario definido
i total del pedide
. .
Y luego clickear el botdn ENVIAR:
Pago a Proveedor ALFABIS SRL 123456789
Reint=gro Integrante Prueba Cheque
Reintegro Cecilia Verri Cheque

Rendicion Especifica

Mo hay Beneficiario definido

Ndamero/Motive

1345-65468476

0001-35468546

8236-96574588

1591-59159515

Listado de Pedidos

Exportar a Excel

Bo
510,00 [#])(2]

P&
$1.000,00 |Z\|E\
$13

Anterior | 1 | Siguiente

51,00 [#)[@)
$10,00 [2][=]

52,00

Monto total del pedido

Anterior 1 Siguiente
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Guia usuario Director

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos

Dartos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Saporte SIAP

Proyecto Prueba PICT

Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedido de Page

antos

ir Comprobantes / Ade

Adelantos ~ Para Pago - Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~

Adn no se cargaron comprobantes

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Mostrar 4 W registros Buscar:
Mostrando ri s del 0 al 0 de un total de O registros
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Niimero Fecha

Ningtn dsto disponible en esta tabla

Montoe total del pedido

windos
Listado de Pedidos

Exportar & Excel
Monto

Descripcion

$0

El botdn Listado de Pedidos enlaza con la pantalla que detalla el estado de los
Pedidos elevados a la Secretaria de Investigacion

Los estados pueden ser:

No procesado
Enviado a Contabilidad/Tesoreria
Cheque en cartera

e Pagado
 Anulado

Ejemplo:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesta

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Accesa a Soparte SIAP

Proyecto Prueba PICT

Pedidos de Pago

de Pedidos de Pago enviados a Sec.

lgacion

Maostrar v registros Buscar: Expdrtar a Exeel
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros
N° de Tipo Fecha Monto Estado
pedido
Rendicion Especifica 51 Mo Pracesado
18979 Adelanto de Caja Chica, Adelanta $1 Enviado a ContabilidadiTesoreria
Especifica
18003 Rendicion Especiiica, Reintegro, Adelanta  22/02/2017 $6.700 No Procesada
de Caja Chica, Adelanto E
Anterior Siguiente
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Mediante el enlace disponible en el N° de Pedido se accede al detalle del
Pedido:

Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Pedidos ' Pedido de Pago N*182979

Datos Generales Son arviadn 2 Cor Ao Inve ~Fidn Ne 12070
Pedido de Pago enviado a Sec. de Investigacion N° 18979
Presupuesta
Informacién de Pedido Estado Actual
Pedidos - : . " .
Fecha de Solicitud: 28/03/2017 Enviado a Contabilidad/Tesoreria
Listado de Comprobantes Monto Total: 510.500,00
Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia
ot de Subeidios N°  Tipo Beneficiario Fecha Monto Stade Observacién Acciones
Adelanto Especifica Prueba Prueba 17 Enviado a liquidar Fecha estimada de rendicién: 31/03/2017
Acceso a Soporte SIAP
Adelanto de Caja Chica Prueba Prueba 17 Enviado a liquidar

LISTADO DE COMPROBANTES

En esta pantalla se accede al detalle de los Comprobantes cargados en el

sistema:
Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ' Proyecta Prueba PICT - Camprobantes

Datos G I e’ e :
orosheneree Listado de Comprobantes

Presupuesta

Mostrar I'ngzlrcz Buscan [E————
Pedidos

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros
Listado de Comprobantes Fecha Proveedor Rubro Subrubro Nimero Monto Accién Estado Observacion N® Accidn

Asoc. pedido

Listado de Desembolsos BIBLIOGRAFIA LIBROS 0001-000000!

$50000 Reintegro Observade  Falaconsancia  SinPedido [#][a]
Asig. S

de
Informacion de Subsidios == = e = ——
01/03/2017 BASTIDA INSUMOS ~ FOTOCOPIAS 1 5100,00 Pagoa Pendiente SinPedido  [#](m]
Proveedar de Asig. D=
Acceso a Soporte SIAP aprobacion
01 Planillz DOl VIAJES Y OTROS $1.000,00 Rendicion Aprobado
de Vigjes VIATICOS Especifica
15/02/2017 CUSPIDE  BIBLIOGRAFIA LIBROS 0001- $500,00 Rendicion  Aprobado Pedido de
LIBROS 5A Especifics
08/02/2017  Planillz DDl VIAJES'Y OTROS AG000000001 $200,00 Reintegro  Rechazado pruebade Pedidode
de Vigjes VIATICOS rechaz Pago
N*18903
Total comprobantes aprobados $1.500,00
Total comprobantes na aprobados $ 600,00
Anterior | 1 | Siguiente

A través del link en el Numero se visualiza la informacién del Comprobante.
Mediante el enlace en el N° pedido se accede al detalle del Pedido de Pago al
que se vincula ese Comprobante.
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LISTADO DE DESEMBOLSOS

En esta pantalla se encuentra el detalle de los Desembolsos generados en el
marco del subsidio, ya sean los que se encuentran en proceso (estado
Enviado a liquidar) como los que han sido emitidos (estado Cheques en
carteray Pagados)

Home  Mis Proyectos Proyecto Prueba PICT = Desembolsos

Listado de Desembelsos

Listadade Comprobantes . mm o
Buscar:

Listado de Desembolsos del 1 al 3 de un total de 3 registros

D Beneficiario Fechaen Fecha de N° de Pedido de Estado Monto Acciones
ChequefTransferencia Liquidacion

INFORMACION DE SUBSIDIOS

Aqui se accede a la pagina que contiene informacion relevante para el uso de
los subsidios (Reglamentos, Manuales, Guias, Notas modelo, etc.)

SOPORTE DE SIAP

Este acceso enlaza con el Sistema Redmine, utilizado por la Dir. de Sistemas
para proveer soporte técnico.

Segun lo solicitado por el drea de Sistemas, si se detectara un inconveniente
técnico, debe ser informado a través de ese medio. Para esto, sdlo se
requiere hacer captura de pantalla de error (presionando la tecla “Impr Pant
petSis” que se encuentra en el teclado, cerca de las teclas numéricas) y
pegarla en archivo Word, junto con breve descripcién de lo sucedido (ej.: Al
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intentar cargar comprobante “X” de Insumos $1.000- surgidé error que se
copia)

Al ingresar al soporte, en la solapa Peticiones se clickea el botdn Nueva
peticion

Sistema de soporte al SIAP ] | sstemadesoporeaisiw

Noticias Documentos Wiki  Archivos

Calendario =

Peticiones

Peticiones @ Nueva peticion

¥ Filtros fer todas las peticiones

Calendario

eticiones

» Opciones
Consultas personalizadas
« Aceptar P Anular | Guardar F e
Informe: Tareas pendientes de
Ningtn dato disponible planificacion =
Informe: Tareas resueltas hace mas de
Exportar a: E)Atom | csv | pDOF | 14 dfas.
Informe: Tareas resueltas.
Informe: Tareas sin resolver.
Tareas a finalizar al "proximo sprint”"

Y se completa el Asunto segun el tipo del proyecto del que se trate y
clickeando el botén Examinar se adjunta el archivo Word, y luego se clickea el
botén Crear:

el Calendarioc  Noticias Documentos Wiki Archivos Configuracién

Nueva peticién

Tipo * [ Privada

Asunto * Error Proyecto UNQ o PICT |

Descripcion U & € H m®

- |s=| =
= B Eoeeo uE @

Estado * ‘Nueva vl Tarea padre | | 1

prioridad * [Normal v] Fecha de inicio (20170405 |5
Asignado a | > Fecha fin =
Tiempo estimado ‘ Horas

Ficherok [ Examinar.. | No sefseleccionaron archivos. (Tsmase maximo: 148 ME)

Sequidores || Ceciia Marcela verri [] Esteban Amodio [0 Fabidn Marcelo Torres
[ Flavia Pamela Zelarayan [ Gabriel Molinauskas [ Gabriela Alicia Muchaga
[J Héctor Paulone O Jorge Abel Trelles [0 Juan Ignacio Yegro
[ Maximiliano Rugna [ Patricio Fusella

© Buscar seguidores para afadirlos

Crear Eearycunt\nuar Previsualizar

e
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